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Monatsbelege

Der Monatsbeleg sollte im Idealfall beim letzten Kassenschluss des Monats erstellt werden.
Gehen lhre Geschaftszeiten tber Mitternacht hinaus, konnen Sie den Monatsbeleg auch zu
Geschaftsschluss erstellen (z.B. um 2:00 Uhr frih).

Sollten Sie auf den Monatsbeleg vergessen, erstellen Sie diesen spatestens, wenn Sie die
Kassa zum ersten Mal im nachsten Monat 6ffnen (in diesem Fall erscheint beim Programmstart
auch ein Hinweis, dass der Monatsbeleg noch nicht erstellt wurde).

Gehen Sie unter Einstellungen - Standardbelege und Inbetriebnahme.

i | Einstellungen | Datenbank  Hilfe  DSGVO

Starmmdaten

Kassavorgaben

Signatur und Verschlisselung
Standardbelege und Inbetriebnahme |L
Bezahl-Terminals H K

A
“

] Kassa-Checkliste

Finanzprifung

.. _ ____ Rl ..

Dort gibt es den Punkt ,Monatsbeleg und Jahresbeleg®.

Tragen Sie in die Felder ,Erzeugen fir“ den aktuellen Monat und das aktuelle Jahr ein und
klicken Sie einfach auf Monatsbeleg erzeugen.

Der MB wird erzeugt und gespeichert, Sie missen diesen nicht ausdrucken!

o Standsrdbelege erzeugen Kesse: 201 - a =
Drucker B schieien
Adiver Drucker. i)

Metapace T-3 (BON)
Startbeleg

b Steribelsg smet
- druckan
(Statbeleg wurde berets erzeugt) (Hur mbghch wenn nach keine Belege nach dem Startbeleg emsugt wurden)

Monaisbeleg und Jahresendbeleg
Letzer Monatsbeleg: 12,2016 Letzer Jahresendbeleg: 122016
Ereugenfir |3 2017 #" Erzeugen fir

= Monatsbeleg Montsksleg erzeugen E“‘m
eugen -ﬂ”m erzeugen u. ducken

Vierhandena Monats- und Jahreshelags: b Beleg emeut
01.2m7 w | | dnucken

Der Jahresandosieg it der lelzte ket ot Halandedabves. B2 musa kien naatricher Monatsbalag
arsiall warden

Diar Juhresandbmies it nomalarwess der Deramber-Monatshelag kann sber sufgrund sssonale Offungraten
much vor Dazamber srstell warden

Der Jnhresanbebeg muss wis dar Starthelag susgednicht, sufbevshnt und (ber Finane-Online geprit werden.

Schlussbheleg

OMW Dhee: Hassn wird awiBer Betrieh genommen und darf nicht mehr zur Vemechnung
und drucken won Barsinnahmen verwendet wenden
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Hat es geklappt wird der Monatsbeleg in der Auswabhlliste ,Vorhandene Monats- und
Jahresbelege® angezeigt.

Falls danach doch noch ein Kunde kommt und Sie noch etwas kassieren missen,
muss noch einmal ein weiterer Monatsbeleg fir die Kassa, mit der kassiert wurde,
erstellt werden (wiederrum mit dem aktuellen Monat)!

Jahresendbeleg

Bitte beachten Sie, dass die Registrierkassensicherheitsverordnung vorschreibt, dass zu
Jahresende ein Jahresendbeleg erstellt werden muss.

Der Monatsbeleg fir Dezember des jeweiligen Jahres stellt gleichzeitig den Jahresbeleg
dar, Sie mussen also keinen zusatzlichen Monatsbeleg fur Dezember erstellen.

Am Ende des Kalenderjahres bzw. am letzten Tag der getatigten Umsatze muss der
Jahresbeleg erstellt und auch ausgedruckt werden.

Gehen |hre Geschaftszeiten Uber Mitternacht hinaus kann der Beleg auch zu
Geschaftsschluss erstellt werden.

Bei Saisonbetrieben kann der Jahresbeleg auch zu Saisonende (z.B. Monatsbeleg fir
September) erstellt werden, spatestens jedoch vor Beginn der unternehmerischen Tatigkeit im
neuen Jahr.

Sollten Sie auf den Jahresbeleg vergessen, erstellen Sie diesen spatestens, wenn Sie die
Kassa zum ersten Mal im nachsten Jahr 6ffnen (in diesem Fall erscheint beim Programmstart
auch ein Hinweis, dass der Jahresbeleg noch nicht erstellt wurde).

Der Jahresbeleg muss wie der Startbeleg 7 Jahre lang aufbewahrt werden.
Der Jahresbeleg beinhaltet den Umsatzzahlerstand und wird mit Betrag € 0,00 gedruckt.
Der Jahresbeleg muss wie der Startbeleg gepriift werden, die Prifung des Jahresbelegs
erfolgt mit Hilfe der BMF Belegcheck-App die vom BMF kostenlos zur Verfligung gestellt wird.
Die Prifung muss spatestens bis zum 15. Februar des Folgejahres durchgefiihrt werden.
Wurde der Beleg erfolgreich gepruft sind keine weiteren Schritte notwendig.

Die BMF Belegcheck-App zur Prifung des Jahresbelegs steht Ihnen ab sofort im_iTunes-
Store und im Google Play Store zum Gratis-Download zur Verfugung (Suchbegriff BMF
Belegcheck).

Der Jahresbeleg kann unter Einstellungen - Standardbelege und Inbetriebnahme auf 2
Wegen erstellt werden. Einerseits kann ein Monatsbeleg fiir den Monat Dezember erzeugt
werden. Es erscheint dann noch einmal der Hinweis, dass dieser Monatsbeleg gleichzeitig den
Jahresendbeleg darstellt.

* drucken |
(Startbeleg wurde bereits erzeugt) (Mur moglich wenn noch keine -
D-Commerce X
Monatsbeleg und Jahresendbeleg
Letzer Monatsheleg: 122016 o HINWEIS: 5ie erstellen den Monatsheleg fir das Monat Dezember,
. - Dieser ist zugleich der Jahresbeleg des aktuellen Jahres.
EemiEEniTe - Jahreshelege miissen gedruckt und fir 7 Jahre aufbewahrt werden.!

-Der Jahresenbeleg muss wie der Startbeleg ausgedruckt, aufbewahrt

D HirEkizEy e und dber Finanz-Online geprift werden,

erzeugen und drucken

Vorhandene Monats- und Jahresbelege: b Beleg emeut

12.2016 {Jahresbeleg) | | ducken

DNer Jahresendhelan ist der let7te Monatshelen rines Kalenderahres Fe miss kein 7uzatzlicher Manatshelea I
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Wurde der Jahresbeleg erstellt scheint dieser in der Liste der Vorhandenen Monats- und
Jahresbelege auf. Jahresbelege werden mit dem Vermerk ,(Jahresbeleg)” angezeigt.

Der Jahresendbeleg kann aul3erdem direkt Uber einen eigenen Menupunkt erstellt werden.
Dieses Vorgehen bietet sich an, wenn der Jahresbeleg nicht im Dezember erstellt werden soll,
z.B. weil die Kassa nur im Sommer aktiv ist (Saisonbetrieb).

Geben Sie hierzu das Jahr ein fur das der Jahresbeleg erstellt werden soll und betétigen Sie
danach die Schaltflache ,Jahresendbeleg erzeugen und drucken®.

Monatsbeleg und Jahresendbeleg
Letzer Monatsbeleg: 0220017
Erzeugenfir: (3 | [2017 |

m Monatsbeleg m Manatsbeleg erzeugen
ErZeugen und drucken

Worhandene Monats- und Jahresbelege: ~# Beleg emeut
02207 w | | ¥ drucken

erstelt werden.

auch vor Dezember erstellt werden.

L

Letzer Jahresendbeleg:
Erzeugen fur:

@ Jahresendbeleg
erzeugen u. drucken

122016

Der Jahresendbeleq ist der letzte Monatsbeleg eines Kalenderjahres. Es muss kein zusatzlicher Monatsbeleg
Der Jahresendbeleg ist nomalenweise der Dezember-Monatsbeleqg kann aber aufgrund saisonaler Offnungzeiten

Der Jahresenbeleg muss wie der Startbeleg ausgednickt, aufbewahrt und Gber Finanz-Online gepnift werden.

Falls nach der Erstellung des Jahresbelegs doch noch ein Kunde kommt und Sie noch
etwas kassieren missen, muss danach noch einmal ein weiterer Jahresbeleg fur die
Kassa, mit der kassiert wurde, erstellt und auch gepruft werden!
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Automatische Erstellung von Monats- und Jahresbelegen

D-Commerce Kassa unterstiitzt die automatische Erstellung von Monats- und Jahresbelegen.
Diese Option kann pro Kassa in den Kassavorgaben aktiviert werden.

5| Kassavorgaben - O X

Kassa: |123—123 v| H Speichem I‘ Schlielben

Layout Anzeige/Bedienung/Drucker = Zahlungsbestatigungen Einstellungen fir alle Kassen  Ausgabebelege  Zusatzgerdte

Bedignuna:

EMNTER entspricht Position OK bei Menge Menge bearbeiten lassen

EMTER entspricht Position QK bei Preis Preis bearbeiten lassen

[] ENTER entspricht Position 0K bei Rabatt [] Rabatt bearbeiten lassen Expartisren
EMTER entspricht Position OK bei Bezeichnung [] Bezeichnung bearbeiten lassen (ML)
[] Position direkt hinzufigen [[] Kassa kann von mehreren Benutzem gleichzeitig bedient werden e
[] Gesamtrabatt verwenden [J Kundenkarten verwenden XMLy
Anzeige Synchronisierung

[] Berechnung der Deckungsbsitrage anzsigen 0 Belege sofort bei der Erstellung in die Hauptdatenbank

synchronisieren {wenn Online Modus aldiv)

Druckemprozesse fir dltere Druckermodelle anpassen

Drucker fur POS Belege:

|I'\"Iiu:rosoﬂ ¥PS Documert Writer | &) | @ Kassa-Bon (O A4 ~ [t)g-';::r

Automatische Papierzufubr verwenden {nur Ad)

Abschluss - Einstellungen
Kasza Tageststart u. Tagesabschluss:  micht akdiv

Solbetrag bei Kassazbschluss prifen Datenefassungsprotokoll bei Abschluss sichem fempfohlen)
-~ mreedmiaRpaiclt e\ Systeme ERP_Kassa'\DSystemeERP_Kassa'binFe| | g8
Monats- und Jahresbelege BMD
[] Monats- und Jahresbelege automatisch erstellen ] BMD-Bxport Verwendsn
Wird am Ende eines Monats Uafres kein o .
Monats-/ahresbeleg vom Banutzer erstelf wid dieser BMD-Datei bei Abschluss automatisch erstellen

aufomatisch baim ersten Siar der Aasss im Folgemaonst iateian-
erstelt- diese Gnstelung ot 2b der Aldivisrng der Standard-Ordrer zur Ablage der BMD-Dateien:
Signaturersteltng. | | @

Monats- und Jahresbelege werden dann automatisch beim ersten Start der Kassa nach dem
jeweiligen Stichtag (= letzter des Monats bzw. letzter des Jahres) erstellt.

Es wird empfohlen die Monatsbelege per Hand am Ende des Monats zu erstellen auch wenn
die Option fir automatische Monatsbelege aktiv ist, und die automatische Erstellung nur in
Anspruch zu nehmen, wenn auf den Monatsbeleg/Jahresbeleqg vergessen wurde.

Wurde der Jahresbeleg aufgrund der Kassaeinstellungen automatisch erstellt, muss
dieser in der Liste gewahlt werden und Uber die Schaltflache ,,Beleg erneut drucken*
ausgedruckt, geprift und fur 7 Jahre aufbewahrt werden.
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Prifen von Jahresbelegen

Wurde die Inbetriebnahme der Kassa und damit die Prifung des Startbelegs von Ihrem
Steuerberater durchgefuhrt, sollte dieser in der Regel auch die Prufung des Jahresbelegs
durchfiuihren kdnnen.

Wollen Sie die Prifung des Jahresbelegs selbst durchfiihren bendtigen Sie die Belegcheck-
App des BMF. Diese bendtigt ein Smart-Phone inklusive Kamera.

Die BMF Belegcheck-App zur Prifung von Belegen steht Ihnen ab sofort im_iTunes-Store und
im Google Play Store zum Gratis-Download zur Verfigung (Suchbegriff BMF Belegcheck).

AulRerdem wird fur die Prufung des Belegs ein Authentifizierungscode bendtigt. Es kann
derselbe Code verwendet werden der fir die Prifung des Startbelegs bei der Inbetriebnahme
der Kassa verwendet wurde.

Wurde die Inbetriebnahme der Kassa von einem Mitarbeiter der Firma D-Systeme
durchgefuhrt finden Sie den bendtigten Code in der Kassa selbst im Menupunkt ,Einstellungen
- Signatur und Verschlisselung®.

tionen | Einstellungen | Datenbank  Hilfe  DSGVO

Stammdaten

Kassavorgaben

| Signatur und Verschlisselung |

Standardbelege und Inbetriebnahme
A Bezahl-Terminals J

Kasza-Checkliste

Finanzprifung

P =

Umsatzzahlerschllssel fir diese Kassa | =Benutzerschiissel AES-256):
|mm{bu EG/oiJgNTss Y ZreWMOM/aR230TkRScTEG 5/1= |

Prifeert fir Benutzerschilssel fur die Engabe bei Finanz-Online):

Schlussel in Verwendung: JA

Authentfizierungscodes (erhalten von Finanz-Onling):

p 12345
456457568768
765

Hier kinnen die Authentifizierungscodes hintedegt wenden
die Uber Finanz-Online bezogen werden.
-Authertifizierungscodes werden benotigt um Startbelege
und Jahresendbelege mit der Prif-App zu prifen.
-Authentifizienungscodes konnen fir mehrere Kassen
verwendet werden und massen nur einmal in dieser Tabelle
hirnteregt werden.
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Wurde hier der Code nicht hinterlegt kann dieser nach Anmeldung auf Ihrem FinanzOnline
Konto eingesehen werden (Liste aller Authentifizierungscodes).

L
“I“ FINANZONLINE AT

. MR BT EETRIN
T PINANTEN

Hauptselte Abfragen Eingaben DataBox Admin Extern Info Ende
Teilnehmer: Test Unternehmen Datum: 31.12.2016
Benutzer: Max Mustermann

Authentifizierungscodes fiir Priif-App

Finanzamt: Wien 1/23 (09) Steuernummer: 123/9999 Bereich: 8V Team: 21
Name: Test Unternehmen UID-Nummer: ATU12345678 Global Location Number: 9876543210987
Anschrift: Testgasse 1 Ort: 1010 Wien

Bemerkung Code anfordermn

Liste aller Authentifizierungscodes

Wahlen Sie bitte einen Authentifizierungscode durch Klicken auf den entsprechenden Code aus

Status Fliter: | Bitte auswahlen v

10 wv|Eintrdge anzeigen Suchen
Authentifizierungscode 8] _Bemerkung 8l Erstcllung 8| Status 4] Datum ziim Status |
132 234 4K3 6P7 Flliale 1030 Wien 31.07.2016 15:20 aktiviert 31.07.2016
898 UGR w67 921 Fillale 1020 Wien 15.09.2016 15:20 deaktiviert 10.12.2016
12e r34 125 6WE Mustermann Max 28.07.2016 12:15 gesperrt 15.10.2016
1 bis 3 von 3 Eintrégen 1
zurGck zur Funktionsauswahl

Verflgen Sie nicht Uber die Zugangsdaten fiir lhr FinanzOnline Konto wenden Sie sich bitte
an lhren Steuerberater.

Nachdem der Jahresbeleg gedruckt und der Authentifizierungscode ermittelt wurde starten Sie
die Belegcheck-App und wahlen Sie ,Code scannen®.

— Beleg scannen

N B

| BUNGE RS TER U
| wum miarczen

|
| Bitte scannen Sk f
|
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Mittels der nun erscheinenden Kamerafunktion kann der am Jahresbeleg angedruckte QR-
Code eingescannt werden.

Positiorseren See dee Barcode

Danach ist der Authentifizierungscode einzugeben und der Button ,Anmelden® zu betétigen.

< = A

Anmeldung Abbrechen

e
AN gen
O IR S {

1°2:.3:4 5'6. 7 8.9 0
qjwiejrjtiziujijojpll
‘asdfghjl_(lbél

SRy Ixjcivibinimppe

Sym & s . [ottnenl

i
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Bei erfolgreicher Prifung des QR-Codes erscheint danach ein Dialog mit dem Prifergebnis.

@

€ Zurick  Prufergebnis
BN B

| SN TR U
rUm PiAsTEN

Prufergebnis

Wurde der Jahresbeleg erfolgreich mit der App geprift, missen keine weiteren Schritte
durchgefihrt werden.

Geprifte Belege sind jederzeit tiber Ihr FinanzOnline Konto einsehbar (Liste aller Gbermittelten

Belege). Der Eintrag ,OK* neben dem Beleg zeigt an, dass es sich um einen korrekt erstellten
und gepruften Beleg handelt.

| [ "

ey
W PIAPE E
Heuptsete  Abfrsgen  Eingsben  DotoBox  Admin Extern Info. Ende
Tednehmer: Test Unternehmen
Benutzer: Max Mustermann

Catum: 31,12.2010

Liste aller iibermittelten Belege

Finanzamt: Wen 1/23 (09) Stevernummes: 123/5999 Bereich: BV
Name: Test Unternshmen UID-Nummer: ATUI 2325678
Anschrifts Testgosse 1 Ort: 1010 Wien

Team: 21
Global Location Number: 9876543210087

Wanien Sie bitte einen Beleg durch Khcken auf die entsprechende Belegnummer aus,

Status Filter: |Gate suswah'en V
10 V| Eintrage anzeipen

Suchen |
| Datumdesielegs % Belegnummer %] JeitpunktderPrufung  $|  Status _____§]
30,12.2016 23:59 2016954785854 31.12.2016 00: 20 fehlerhaft
23.07.2016 10:78 20161247854 30.07 20616 14:10 oK

1 bis 2 von 2 Cintragen
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Quartalssicherung Datenerfassungsprotokoll

In der neuen RKSV-Richtlinie ist vorgeschrieben, dass zu Quartalsende, bzw. am ersten Tag
eines neuen Quartals, eine Sicherung des Datenerfassungsprotokolls pro Kassa zu erstellen
ist. Diese Sicherung muss auf einem externen Datentrager sicher aufbewahrt werden.

1. Externen Datentrager anschliel3en

Verbinden Sie einen externen Datentrager (z.B. den USB-Stick von D-Systeme) mit lhrem

Computer.

2. Quartalsicherung durchfihren

Die Quartalssicherung kann im Menu ,Informationen®, Zeile ,Datenerfassungsprotokoll

durchgefihrt werden.

Kassa | Informationen | Einstellungen  Datenba

Kassajournal

Liste Abschlisse

Zeitraum auswerten

atenerfassungsprotokoll

. Kassa Tagessta

=

Wahlen Sie hier ,Quartalssicherung“ aus.

d: Datenerfassungsprotokoll

201 - Gmdnd 1 Main ~
Vollstandiges DEP

v Ouanagsé;hemng

@ Vollstandiger
= | Posttionen-Export

Kassanummer:

- Exportiert das volstandige Datenefassungsprotokoll der gewahlten Kassa
- Das DEP muss einmal pro Quartal exportiert werden

- Der DEP-Export muss auf einem extemen Datentrager sicher verwahrt
werden

Gesamtexport - Exportiert das vollstandige Datenerfassungsprotokoll der gewahlten Kassa
Finanzpnifung und die Posttionsdaten der gewahlten Kassa
| + Zeitraum auswerten

o]

Wahlen Sie hier einen externen Datentrager zur Datensicherung aus. Wenn Sie den D-

dé
T+ » DieserPC » Volume (D) » Temp > Quartalssicherung v |0

Organisieren ¥ Neuer Ordner

5 Schnelizugrit Name Anderungsdatum  Typ GraBe

g- DEP_VOLL_401_27022017_080234 json 27.02.2017 08:54 JSON-Datei 32KB

4@ OneDrive
[ Dieser PC

¥ Netzwerk
[ pCis0t
O pcisn2
[ sesz2011
[ srv1302

Systeme USB-Stick verwenden, wird lhnen der korrekte Stick bereits vorgeschlagen.

Quartalssicherung” durchsuc... @

Dateiname: ‘ DEP_VOLL_401_27022017_080250 json

| eoamtyp: JSOMN Datei (*,json)

' Ordner ausblenden Speichem

Abbrechen
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Finanzprufer

In der RKSV-Verordnung ist festgelegt, dass jedes Unternehmen bei einer Priifung der Kassen
durch Finanzbeamte das Datenerfassungsprotokoll auf einem externen Datentrager (z.B.
USB-Stick) exportiert bereitstellen muss. Zusatzlich muss dem Priifer ein in seinem Beisein
erstellter Nullbeleg vorgelegt werden!

Offnen Sie dazu den Meniipunkt ,Finanzprifung® im Meni ,Einstellungen®.

sa  Informationen

=7

Einstellungen

Datenbank

Stammdaten
Kassavorgaben
Signatur und Verschlisselung

Standardbelege und Inbetricbnahme

Ty

Kassa-Checkliste

Finanzprifung

d: Finanzprafung

- m] X

Aktiver Drucker: |8

1. Nullbeleg drucken - Pflicht \1

Microsoft XP5 Document Witer (BOM)

() Sonstiger Speicherort

DEP Exportieren

2. Datenerfassungsprotokoll exportieren - Pflicht

(USB-Stick/Speichermedium muss dem Prifer zur Verfigung gestellt werden)

® USB-Stick: | J:\ (FINANZ-PRUE) e

() Sonstiger Speicherort

-@"  Posttionen
J Exportigren

3. Beleg-Positionen exportieren - Auf Wunsch des Prifers
{USB-StickSpeichermedium muss dem Prifer zur Verfiigung gestellt werden}

® USB-Stick: | J:\ (FINANZ-PRUE) R

Fuhren Sie in dieser Maske nun die entsprechenden Punkte der Reihe nach aus.

1.) Nullbeleg drucken — dieser muss dem Finanzbeamten zur Priifung vorgelegt werden.
2.) Datenerfassungsprotokoll (DEP) exportieren. Verwenden Sie den USB-Stick von D-

Systeme, wird lhnen dieser bereits zur Speicherung vorgeschlagen.

2. Datenerfassungsprotokoll exportieren - Pflicht
(USE-Stick/Speichemmedium muss dem Pnifer zur Verflgung gestelt werden)

(®) USB-Stick:
(") Sonstiger Sp

DEF B

3. Beleg-Pc
(USB-Stick/

D-Commerce

Das Datenerfassungsprotokoll wurde nach
JANDEP_VOLL_401_27022017_080204.json' exportiert.

PR Tl sl |

Ly IR IARIT RO
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3.) Beleg-Positionen exportieren. Hierbei handelt es sich um einen optionalen Punkt —
dieser muss dem Priifer nur auf Anfrage gegeben werden. Die Daten werden ebenfalls
auf USB-Stick exportiert.

(®) USB-Stick
D-Commerce X
() Sonstiger

DER Die Positionen wurde nach
'JADEP_Positionen_401_27022017_080237.xml' exportiert,

3. Beleg-
°g
(USB-Sticl
@ USB-Stick: |J* (FINANZ-PRUE) v

() Sonstiger Speicherort

-@-  Posttionen
=| Exportiersn
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